Predmet narocila:
ORGANIZACIJA POTOVANJ
POVABILO K ODDAJI PONUDBE
Univerzitetni klini¢ni center Maribor vabi vse zainteresirane ponudnike, da v skladu z navodili

za izdelavo ponudbe predloZite svojo ponudbo za izvedbo narocila za izbiro najugodnejSega
ponudnika za narocila storitev:

Organizacija potovanj

Obravnavali bomo ponudbe, ki bodo posredovane do 11. 4. 2022 do 10:00 ure na e-naslov
naro¢nika: nabava@ukc-mb.si in vesna.fras@ukc-mb.si. Upostevali bomo samo tiste
ponudbe, ki bodo pravilno oddane in, ki bodo izpolnjevale vse pogoje. Naro¢nik ne odgovarja
za oddajo nobene ponudbe, ki ni oddana po navodilih naro¢nika, kot je zapisano.

Vse nepravoc€asno posredovane prijave, bodo avtomatsko zavrnjene.

Naroénik bo z najugodnejSim ponudnikom, ki bo oddal dopustno ponudbo za posamezno
vrsto storitev, sklenil okvirni sporazum za obdobje 24 mesecev.

Ponujeno blago oz. storitve morajo v celoti ustrezati zahtevam iz razpisne dokumentacije ter
posameznega narocila. Ce ponudba ne bo ustrezala navedenim pogojem, jo bo naro¢nik
izlocil.

MERILO ZA I1ZBOR
Narocnik bo za izbor ponudbe z najnizjo skupno ponudbeno vrednostjo uporabil merili;

- izpolnjevanje zahtev in
- cena

ZAHTEVE:

1. Ponudnik ima licenco za opravljanje dejavnosti organiziranja turistiCnih aranZmajev in za
opravljanje dejavnosti prodaje turisti¢nih aranzmajev.

DOKAZILO: Ponudnik ob zahtevi naro¢nika potrdi izpolnjevanje pogoja s predloZitvijo
fotokopije licence za opravljanje dejavnosti organiziranja turisti¢nih aranzmajev in za
opravljanje dejavnosti prodaje turisti¢nih aranzmajev.

2. Ponudnik lahko dokaze kontinuirano prakso v organizaciji in izvedbi potovanj s podrocja
medicine, ki so predmet tega narocila v vsaj preteklih petih letih.

DOKAZILO: Ponudnik ob zahtevi naro¢nika potrdi izpolnjevanje pogoja s predlozZitvijo vsaj
dveh referen¢nih potrdil o zadovoljstvu izvedbe za izvajanje organizacije potovanj v zadnjih
petih letih.

3. Ponudnik ima najmanj 3 zaposlene, ki so ustrezne izobrazbe in imajo znanje najmanj
dveh germanskih in enega romanskega tujega jezika.

DOKAZILO: Ponudnik ob zahtevi naroCnika potrdi izpolnjevanje pogoja s predlozitvijo izjave
o Stevilu zaposlenih in njihovi strokovni usposobljenosti za izvajanje narodila.
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4. Ponudnik ima povprecni Cisti prihodek od prodaje v letih 2019, 2020 in 2021 v viSini
150.000,00 EUR.

Ce podijetje posluje krajsi ¢as, se za leto, v katerem je bilo podjetje ustanovljeno, zahteva po
Cistem prihodku od prodaje proporcionalno zniza glede na obdobje delovanja podjetja.

DOKAZILO: Ponudnik ob zahtevi naroCnika potrdi izpolnjevanje pogoja s predloZitvijo
dokazila o letnem prometu.

SPECIFIKACIJA ZAHTEV NAROCNIKA

Storitve, ki jih bo moral izbrani ponudnik zagotavljati:

b)

1.

2.

ISKANJE LETALSKIH POVEZAV

preucitev programa kongresa, vkljuéno s pre-coursi in workshopi, kontaktiranje
udelezenca (Casovna uskladitev kdaj je potrebno biti na destinaciji);

logisticno usklajevanje — izbira primernega letaliS¢a glede na lokacijo dogodka, prav
tako je potrebno ustrezno preracunati porablien Cas za transfer od letali§¢a do
nastanitve ter pot do kongresnega centra (pravoCasna registracija za udelezbo na
dogodku);

usklajevanje urnikov posameznih letov z uposStevanjem minimalnega doloenega
Casa za prestop na posameznih letali$Cih;

spremljanje morebitninh sprememb urnikov, odpovedi letov, stavke prevoznikov
(posledi¢no usklajevanje sprememb pri talnih transferjih, pri hotelih, ...);

priprava predlogov, ocene stroSkov (za namene donatorskih pogodb, opredelitev
stroSkov iz sredstev oddelka ...);

urejanje elektronskih vizumov ali vstopnih obrazcev za posamezne drzave vezano na
letalske vozovnice, podatke o letih, ...);

ORGANIZACIJA POTOVANJ

PLACILO KOTIZACIJ
Ponudnik bo moral poskrbeti za pravo¢asno placilo kotizacij.

ORGANIZIRANJE PRENOCISCA:

iskanje ustreznih nastanitev ali poslovnih dogodkov na zahtevani relaciji ali lokaciji in
v zahtevanem €asu;

priprava ponudb z navedbo moznih izvajalcev, cene in izvedbenih pogojev;
organizacija, rezervacija, narocilo in placilo storitev pri izvajalcih ter dostava vseh
potrebnih dokumentov in podatkov naro¢niku;

posredovanje dodatnih informacij, obveS&anje in pomoC€ naroCniku v primeru
zapletov v zvezi s posredovanimi storitvami;

sprememba naroCenih storitev v primeru potrebe in izpadov, organiziranje in
usklajevanje sprememb z izvajalci in naroCnikom;

vodenje evidenc o opravljenih storitvah.

Izbrani ponudnik bo moral poskrbeti za organiziranje namestitvenih aranzmajev v hotelih
in drugih bivalnih objektih (apartmajih, hostlih in drugih vrstah prenocis€a) na namembnih
lokacijah in organiziranje udelezbe na poslovhem dogodku, katerega se naroCnik zeli
udeleZiti.

Objekti namestitve morajo imeti 3 do 4 zvezdice razen, ¢e naroCnik pri posameznem
povpradevanju ne dolo€i drugace.



c) ORGANIZIRANJE TALNEGA PREVOZA — vrste prevoza:

taksi prevoz,
rent-a-car,
avtobusni prevoz,
zelezniski prevoz,
helikopterski prevoz,
ladijski prevoz.

Od / do razliénih lokacij:

lokacija naro¢nika,

letalisCe,

lokacija poslovnega dogodka,
lokacija nastanitve,

druge lokacije, ki jih izbere naroénik.

Izbrani ponudnik bo prav tako moral:

priskrbeti ustrezen prevoz na zahtevani relaciji in v zahtevanem ¢asu;

pripraviti ponudbo z navedbo cene in izvedbenih pogojev prevoza;

dostaviti vse potrebne dokumente in podatke o prevozu, da ga naro¢nik lahko
koristi;

posredovati dodatne informacije, obve&¢ati in pomagati naroCniku v primeru
zapletov v zvezi z naro€enim prevozom;

voditi evidence o opravljenih storitvah.

Pri vseh navedenih storitvah mora ponudnik nudit pomo¢ pri reSevanju zapletov v zvezi z
narocenimi storitvami.

MERILO

Merilo, ki bo uporabljeno pri izbiri najugodnejSega ponudnika:

e najnizja skupna ponudbena vrednost v EUR brez DDV.

Opomba:

V primeru, da dva ali ve¢ ponudnikov doseZejo enako najvecje skupno Stevilo tock pri vseh
merilih, bo naro¢nik opravil Zrebanje — izvle€Cenje kroglic. Zrebanje bo izvedel narocnik.
Narocilo bo oddano tistemu ponudniku, ki bo izzreban prvi.



